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BASES DE CONVOCATORIA D’UN SUPORT SERVEIS JURIDICS A BARBERA DEL
VALLES.
EXP. 13/2022

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte de la convocatoria és la contractacié per part de la Fundacié Barbera Promocié d’un/a
Suport Serveis Juridics a Barbera del Vallés, portant a terme actuacions com tramitacid dels
procediments sancionadors en totes les seves fases (iniciacid, instruccid, resolucid), portar a terme el
control dels expedients sancionadors: terminis, notificacions, impulsar la tramitacié relativa als
expedients sancionadors, realitzant el procediment correctament i d’acord amb la normativa
aplicable, vinculat al fons de prestacié "Plans Locals d'Ocupacid”, en el marc de la convocatoria del
Cataleg 2022 del Pla de concertacié Xarxa de Governs Locals 2020-2023.

Lloc de Treball: Suport Serveis Juridics.

Regim dedicacid: Jornada complerta de 35 hores/setmana (horari intensiu de matins i una tarda a la
setmana).

Horari: jornada continuada de 7:30-14:30h.

Retribucié bruta: 2.027,44 € bruts / mes x 14 pagues.

Vinculacid: Incorporacid a I'abril, amb data de finalitzacio del contracte el 31 de desembre de 2022.

2.-FUNCIONS | TASQUES:

Es preveu desenvolupar les seglients tasques:

- Atendre al public, personal o telefonicament, resolent i tramitant les qliestions que presenti o
concertant entrevista amb el responsable corresponent.

- Realitzar les tasques per la tramitacio, gestid i elaboracié de la documentacid produida o tractada
al departament: registre d'entrada i sortida, distribucié interna o externa, ordenacio, classificacio,
fotocopies, arxiu, etc.

- Verificar i preparar la documentacié necessaria segons el procediment administratiu i sota les
directrius del responsable de I'ambit.

- Prestar suport administratiu i operatiu de manera polivalent dins I'ambit en aquelles tasques
puntuals que es faci necessari.

- 1, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.
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3.- CONDICIONS PER A PRENDRE PART EN LA CONVOCATORIA

- Titulacié: Batxillerat o equivalent.

- Nivell C1 de catala . En cas de no tenir-ho és passara prova del nivell.

4.- ACREDITACIONS DELS MERITS

- EXPERIENCIA LABORAL:
Per acreditar I'experiéncia laboral és valida qualsevol de les seglients opcions:

a) Certificat de vida laboral més contracte/s laboral/s on consti categoria i lloc de treball relacionat
amb les funcions del lloc de la convocatoria.

b) Certificat de vida laboral més certificat expedit per I'empresa on consti el periode treballat,
categoria, lloc de treball i les funcions portades a terme.

No s’acredita I'experiéncia en tasques relacionades amb el lloc de treball ofert només amb el
certificat de vida laboral o només el/s contracte/s de treball, els dos documents han d’acreditar-se
conjuntament, sempre i quan al contracte laboral quedin especificades les tasques realitzades.

- FORMACIO :

Per acreditar la formacio obligatoria requerida a la convocatoria cal aportar fotocopia de la titulacio
exigida.

Per acreditar altres formacions complementaries relacionades amb les funcions propies del lloc de
treball i que seran objecte de valoracid, cal aportar fotocopia dels titols dels cursos , Masters i/o
Postgraus relacionats amb al lloc de treball.

5.- PROCEDIMENT DE SELECCIO:

La seleccié de la persona candidata es fara segons el procediment intern de seleccié de personal de
I’entitat i que podeu consultar en aquest link:

http://www.bdv.cat/sites/default/files/common/Promocio Economica/procediment de seleccio d
e personal .pdf



http://www.bdv.cat/sites/default/files/common/Promocio_Economica/procediment_de_seleccio_de_personal_.pdf
http://www.bdv.cat/sites/default/files/common/Promocio_Economica/procediment_de_seleccio_de_personal_.pdf
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DOCUMENTACIO A PRESENTAR

e Sol-licitud d’admissié indicant la convocatoria/lloc de treball:
(http://www.bdv.cat/sites/default/files/common/Promocio_Economica/sollicitud admissio
proces_seleccio_nou_logo.pdf)
e Curriculum Vitae
e Fotocopia DNI-NIE
e Fotocopies dels documents conforme als requisits i elements a valorar relacionats
anteriorment (Titulacid, nivell C1 de catala, Contractes de treball, Vida laboral y/o
Certificats d’empresa).

Es pot fer arribar la documentaci6 a la seglient adrega electronica:
rrhh@barberapromocio.cat

Presentacié d’instancies: Del 15 al 25 de mar¢ 2022.
Llista provisional d’admesos i exclosos es publicara el 28 de marg de 2022.
Llista definitiva d’admesos i exclosos es publicara el 4 d’abril de 2022.

Previsié de prova escrita el 6 d’abril. La data i hora definitives es publicara a la llista definitiva
d’admesos i exclosos.

La previsié d’entrevistes sera el 8 i 11 d’abril de 2022.
El 13 d’abril es publicara la llista definitiva de valoracid de resultats i persona seleccionada.

La data d’incorporacié prevista sera el 19 d’abril de 2022.

Tota la informacid es publicara a efectes informatius dels candidats a la pagina web:
https://www.barberapromocio.cat/ca/convocatories
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